
ALLEGATO 1 AL REGOLAMENTO DI ISTITUTO  
 

REGOLAMENTO INTERNO 
VIAGGI D’ISTRUZIONE E USCITE DIDATTICHE 

Per le visite guidate e i viaggi di istruzione valgono le disposizioni ministeriali vigenti. Tuttavia, al fine di 
garantire omogeneità e chiarezza organizzativa, si stabiliscono i seguenti criteri generali come regolamento 
di istituto. 

Art. 1 – Finalità 

La scuola considera parte integrante e qualificante dell’offerta formativa, nonché momento privilegiato di 
conoscenza, comunicazione e socializzazione: 

● i viaggi di istruzione; 
● le visite guidate a musei, mostre, enti istituzionali e manifestazioni culturali; 
● le lezioni con esperti; 
● la partecipazione ad attività teatrali, musicali e sportive; 
● i soggiorni presso laboratori ambientali; 
● la partecipazione a concorsi, campionati e gare sportive; 
● i gemellaggi con scuole estere. 

Art. 2 – Attività sportive 

Le attività sportive costituiscono parte integrata della programmazione didattica e si svolgono con la 
collaborazione di tutti i docenti. 

Art. 3 – Numero e criteri di accompagnamento 

● Per uscite sul territorio municipale: 1 docente accompagnatore ogni 25 alunni. 
● Per uscite fuori dal territorio: 1 docente accompagnatore ogni 15 alunni. 
● Se l’attività coinvolge più classi, è obbligatoria comunque la presenza di almeno due docenti 

accompagnatori. 
● È necessario individuare tempestivamente docenti o assistenti dedicati all’accompagnamento degli 

alunni con sostegno, così da garantire adeguata assistenza. 

Art. 4 – Docente referente 

Per ogni uscita o viaggio deve essere individuato tra gli accompagnatori un docente referente dell’iniziativa. 
Gli accompagnatori, in base alle esigenze dell’Istituto, possono partecipare a più iniziative nel corso dell’anno. 

Art. 5 – Designazione accompagnatori 

I Consigli di classe provvedono alla designazione degli accompagnatori, indicando sempre anche un docente 
di riserva per eventuali sostituzioni. 
È auspicabile che gli accompagnatori siano scelti all’interno del Consiglio di classe. 
I docenti in servizio anche in altri istituti devono concordare con la Dirigenza la compatibilità degli impegni. 

Art. 6 – Programmazione e richieste 

● Le visite guidate di un solo giorno devono essere richieste con almeno con 5 giorni di anticipo. 
● Le uscite programmate e approvate dal Consiglio di classe, coerenti con la didattica curriculare, non 

precludono la possibilità di effettuare, nello stesso anno scolastico, anche un viaggio di istruzione. 



● Ogni classe può effettuare fino ad un massimo di 10 uscite didattiche complessive nell’arco dell’anno 
scolastico (compresi viaggi di istruzione e visite guidate). 

Art. 7 – Partecipazione degli alunni 

Si auspica la partecipazione dell’intera classe.  Il limite minimo di partecipazione per autorizzare l’iniziativa è 
pari ai 2/3 del numero degli studenti della classe. 

Art. 8 – Contributo a studenti meritevoli 

Il Consiglio di Istituto può prevedere contributi di sostegno per alunni meritevoli in disagiate condizioni 
economiche. 

Art. 9 – Durata dei viaggi d’istruzione 

I viaggi di istruzione, in Italia o all’estero, possono avere una durata massima di 5 giorni. 

Art. 10 – Procedure amministrative 

La Segreteria richiede almeno tre preventivi di spesa ad agenzie di viaggio autorizzate, secondo le 
procedure di gara d’appalto. 
Il Consiglio di Istituto, valutata la qualità e i costi dei servizi, delibera l’affidamento. 

Art. 11 – Segnalazione disservizi 

I docenti accompagnatori informano tempestivamente il Dirigente scolastico su eventuali gravi disservizi 
riscontrati, affinché si possa intervenire in corso d’opera e prevenire il ripetersi delle criticità. L’agenzia 
organizzatrice potrà essere chiamata a risponderne. 

Art. 12 – Assicurazione 

È obbligatoria la copertura assicurativa (infortuni e responsabilità civile) per tutti gli studenti e i docenti 
partecipanti. 

Art. 13 – Documentazione in viaggio 

Gli accompagnatori devono portare con sé: 

● il modello per eventuali denunce di infortunio; 
● l’elenco dei recapiti della scuola (compresi contatti di emergenza). 

Art. 14 – Relazione finale 

Al rientro dal viaggio, i docenti accompagnatori devono presentare una breve relazione al Consiglio di classe 
e al Dirigente scolastico. 

Art. 15 – Deroghe 

Eventuali deroghe al presente regolamento possono essere autorizzate dal Consiglio di Istituto. 

 



Art. 16 – Norme comportamentali 

Le uscite e i viaggi di istruzione costituiscono a tutti gli effetti attività scolastiche complementari: pertanto, 
valgono le stesse regole di comportamento, vigilanza e responsabilità previste per l’attività didattica 
ordinaria. 

 
 


