REPORT GIORNALIERO ATTIVITÀ IN SMART WORKING
Personale Assistente Amministrativo / Tecnico

1. DATI ANAGRAFICI E PROFILO
	Nome e Cognome:
	____________________________________________________

	Profilo Professionale:
	[   ] Assistente Amministrativo      [   ] Assistente Tecnico

	Periodo di Riferimento:
	Dal ____/____/2026  al  ____/____/2026



2. REGISTRO GIORNALIERO DELLE ATTIVITÀ
	Data
	Orario Inizio
	Orario Fine
	Ore Totali
	Descrizione Dettagliata delle Attività Svolte

	____/____/2026
	____:____
	____:____
	____ h
	Es. Gestione protocollo, evasi N. ____ atti, corrispondenza e-mail.

	____/____/2026
	____:____
	____:____
	____ h
	Es. Elaborazione ricostruzioni di carriera / pratiche acquisti.

	____/____/2026
	____:____
	____:____
	____ h
	Es. Assistenza tecnica da remoto su piattaforme d'istituto.

	____/____/2026
	____:____
	____:____
	____ h
	

	____/____/2026
	____:____
	____:____
	____ h
	



3. DICHIARAZIONE E FIRMA
Il/La sottoscritto/a dichiara sotto la propria responsabilità che le attività sopra riportate corrispondono alle mansioni effettivamente svolte nel periodo di lavoro agile concordato.

	Data: ____/____/2026
	Firma del Dipendente:

____________________________________







